[bookmark: YS040100]

市编办2018年度部门决算报表填报说明
（基层单位编写格式）

一、决算信息来源说明
本套决算依据本单位登记完整、核对无误的账簿记录和其他有关会计核算资料编制，账证相符、账实相符、账表相符、表表相符，真实、准确、完整地反映了本单位预算执行结果和财务状况。
（一）本套决算主表决算数据主要依据本单位会计账簿总账及明细账数据填列，预算数据依据本单位预、决算批复文件及预算调整文件填列。
（二）本套决算附表数据主要依据本单位资产、人事台账及相关统计资料填列，其中：“资产情况表”“国有资产收益征缴情况表”依据本单位资产相关会计账簿数据、固定资产管理系统相关数据及有关统计资料填列；“基本数据表”“机构人员情况表”依据本单位人事台账相关资料填列；“非税收入征缴情况表”依据本单位非税收入台账及相关统计资料填列。
二、决算编制基本情况
本单位为呼伦贝尔市机构编制委员会办公室               所属   1   级预算单位，单位性质为中国共产党机关     单位，决算编报类型为     单户表     （按封面“报表类型”填列），按照     行政单位     会计制度填报决算数据。
纳入本套决算编制范围的独立编制单位共  1　个，比上年增(减)  0   个。
三、基础数据核对情况
（一）财政资金对账情况。
1．财政拨款核对情况。
（1）单位本年度实际收到的一般公共预算财政拨款收入48.64  万元，财政部门拨款对账单 48.64 万元，差额   0万元。对差额原因进行说明。
（2）单位本年度政府性基金预算财政拨款收入 0  万元，财政部门拨款对账单 0 万元，差额  0  万元。对差额原因进行说明。
2．财政专户管理资金核对情况。
（1）单位本年度缴入财政专户 0  万元，财政部门财政专户缴款对账单  0 万元，差额 0  万元。对差额原因进行说明。
（2）单位本年度财政专户管理资金收入 0  万元，财政部门财政专户拨款对账单 0  万元，差额  0 万元。对差额原因进行说明。
3．其他需要说明的情况。
（二）与上年指标核对情况。
1．全口径、一般公共预算财政拨款、政府性基金预算财政拨款和财政专户管理资金的结转和结余资金本年年初数与上年年末数不一致的原因为：根据呼财预（2018）1165号文件要求，收回2016年带薪休假款和退休人员2017年养老金110元所至，合计金额为26.64万元。
2.“资产负债简表”指标本年年初数与上年年末数不一致的情况说明：1、根据呼财预（2018）1165号文件收回2016年带薪休假款。2、根据呼财预（2018）1158号文件收回2017年退休人员110元养老金调标款。以上两项金额合计26.64万元，从上年结转中调减。
3.“资产情况表”指标本年年初数与上年年末数比较的情况说明：2018年初按照审批程序单位经政府采购购入一台公务用车36.71万元，为新进人员购买办公设备增加3.37万元，增加合计40.08万元。
4．主要指标上下年变动幅度超过20%，其中：1、一般公共预算财政拨款增加85.32万元，原因为：2018年新进工作人员2人，人员工资及公用经费相应增加；2018年10月开始我单位缴纳人员养老金及职业年金；追加2018年业务经费。2、 基本支出中日常公用经费增加42.19万元是2018年购入公务用车一台及购买办公设备所至。3、负债总计比去年减少58.32万元，为2018年9月清算个人养老金及职业年金把原代扣职工2014年10月至2018年9月个人工资部分上缴，所以负债减少。4、机关运行费比去年增加42.20万元，同样是公务用车购置增加的。5、“三公经费”合计金额超出预算经费0.10万元，是车辆购置费超出，运行费和接待费及出国经费没有超出预算。
 四、报表审核情况
（一）审核情况。
1．审核公式。
审核公式共提示×××条。其中：
（1）表间公式共×××条。	　	　
1.A0-×××公式，提示内容××××，保留原因是××××。
……以下逐条列举。　	　
（2）表内公式共×××条。		　
1.A×××公式，提示内容××××，保留原因是×××。
……以下逐条列举。　	　
2．审核模板。
按要求对需要说明的模板在下表中进行详细说明。
	(一)国家审核模板

	1
	模板编号：A0100封面指标
	模板内容：审核封面指标的规范性、会计制度和单位性质的一致性。

	模板说明： 

	2
	模板编号：A0110封面指标-组织机构代码
	模板内容：审核封面组织机构代码为临时代码的编制准确性，核实是否按照财政部门指定规则编制临时代码。如单位的正式组织代码以非数字开头，则可忽略审核提示。

	模板说明： 

	3
	模板编号：A0120封面指标-新增单位 
	模板内容：审核新增单位封面信息填列的合理性。

	模板说明： 

	4
	模板编号：A0130封面指标-国民经济行业分类
	模板内容： 审核封面国民经济行业分类代码的编制准确性。

	模板说明： 

	5
	模板编号：A0200单位结余分配比例
	模板内容： 审核单位结余分配中提取职工福利基金和转入事业基金二者比例，以及其他占结余分配比例。

	模板说明： 

	6
	模板编号：A0210单位经营收支配比情况
	模板内容： 审核单位经营收入与经营支出是否配比。单位经营收支结余如为正数，应按规定进行分配，年末经营结余为0；如为负数，应按规定结转下年，年末经营结余为同一负数。

	模板说明： 

	7
	模板编号：A0300支出明细经济分类科目使用规范性
	模板内容: 审核各经济分类科目使用的规范性。   

	模板说明： 

	8
	模板编号：A0410固定资产单价-房屋
	模板内容: 用于审核房屋单价的合理性。单价如出现极大值（1万元以上）、极小值（100元以下）需核实情况，有错改正，无错保留并说明原因；

	模板说明： 

	9
	模板编号：A0420固定资产单价-汽车
	模板内容: 用于审核汽车单价的合理性。审核汽车单价大于50万元、小于1万元及“其他”列查询有数的情况，如存在以上情况，需要核实并予以说明。

	模板说明： 

	10
	模板编号：A0430公务用车配置情况
	模板内容: 审核单位填报公务用车情况，以及填报省部级领导用车的合理性。除党委、政府、政协、人大、纪检委、公安厅等单位以外一般不应有省部级领导用车。

	模板说明： 

	11
	模板编号：A0500年末实有在职人员情况
	模板内容: 审核在职人员实有人数与编制人数情况。

	模板说明： 

	12
	模板编号：A0601“三公”经费支出预决算对比情况
	模板内容: 审核“三公”经费决算数与预算数差异情况。如存在差异，需在填报说明中予以说明。

	模板说明： 

	13
	模板编号：A0602“三公”经费支出上下年变动情况 
	模板内容: 审核“三公”经费支出上下年变动情况。如存在变动，需在填报说明中予以说明。

	模板说明：

	14
	模板编号：A0603“三公”经费支出实物量情况
	模板内容: 审核“三公”经费支出相关实物量合理性。如存在极大极小值，需在填报说明中予以说明。

	模板说明： 

	15
	模板编号：A0700住房公积金业务收支情况表（财政专用）
	模板内容: 审核填报住房公积金业务收支情况表的单位是否符合规定，一般只有住房公积金单位才可以填列。

	模板说明： 

	(二)自治区审核模板

	1
	模板编号：自治区01：不符合“三位一级”规范
	模板内容: 审核封面信息表中预算级次和预算代码不符合三位一级的对应关系。

	模板说明： 

	2
	模板编号：自治区02：上级补助收入、附属单位缴款及上缴上级、附属单位补助支出情况
	模板内容: 审核财决03表收入决算表和财决04表支出决算表中相关指标收入及支出科目使用的合理性。

	模板说明： 

	3
	模板编号：自治区03：其他收入规范性审核
	模板内容: 本级横向拨款、非本级拨款、其他，金额达到500万元以上，在填报说明中分别说明资金来源及构成。  

	模板说明：（1）本级横向财政拨款：金额，资金来源与构成；（2）非本级拨款：金额，资金来源与构成；（3）其他：金额，资金来源与构成。

	4
	模板编号：自治区04：结转结余资金与事业基金分配和弥补正确性审核
	模板内容: 1、对出现经营收支亏损，同时分配转入事业基金的合理性进行核实；2、如果基本支出结转为负数，而用事业基金弥补收支差额存在过量弥补问题进行核实。注：事业基金不足以弥补部分应结转至年末。

	模板说明：

	5
	模板编号：自治区05：人均工资支出情况
	模板内容: 审核一般公共预算财政拨款口径下的人均工资支出达到15万元以上需核实，并在填报说明中说明支出较高的原因。

	模板说明： 

	6
	模板编号：自治区06：项目支出使用行政运行、事业运行等基本支出科目情况
	模板内容: 审核财决04表支出决算表中项目支出使用行政运行、事业运行等科目的情况，如存在，请核实并按资金从大到小排序提供相关文件依据。

	模板说明： 

	7
	模板编号：自治区07：项目资金做结余分配情况
	模板内容: 审核财决06表项目收入支出决算表中是否存在项目资金进行结余分配的情况，如存在，需核实，保留请说明原因并提供相关文件依据。

	模板说明：

	8
	模板编号：自治区08：项目资金列支人员经费情况
	模板内容: 审核用项目资金开支人员经费的情况。如存在此类情况，核实后在填报说明中说明支付人员的资金构成和支付内容以及政策依据。

	模板说明： 

	9
	模板编号：自治区09:行政事业单位往来科目使用情况
	模板内容: 审核财决12表资产负债简表中：行政、事业单位各往来款金额达到500万元以上需核实并逐一说明形成原因和资金构成。

	模板说明： 

	10
	模板编号：自治区10：其他专用基金本年增加情况
	模板内容: 专用基金本年一般不应有增加，如有增加，请说明原因并提供相关依据。

	模板说明： 

	11
	模板编号：自治区11：编制数上下年增减对比情况
	模板内容: 对机构人员情况表中行政和事业编制数较上年增减变化较大的情况进行核实、说明。

	模板说明： 

	12
	模板编号：自治区12：年末实有人数上下年增减变动情况
	模板内容: 对年末实有在职人数上下年对比增减变动较大的情况进行核实、说明。

	模板说明： 

	13
	模板编号：自治区13：机构、人员、编制规范性 
	模板内容: 纳入部门预算编报范围的独立核算单位，其独立编制机构数、独立核算机构数、年末实有在职人数、编制数均应填列有数。对于无机构无人员无编制、有机构无人员无编制、有机构有人员无编制、有机构无人员有编制等情况应具体核实，保留则提供文件依据。

	模板说明：

	14
	模板编号：1401——1405项目名称规范性审核
	模板内容:对相关表中所填列的项目名称的正确、规范性进行审核。

	模板说明： 项目名称前、中不应出现空格、特殊符号等，其他情况，如核实属实，可保留并做说明。


（二）对报表指标、审核公式和审核模板的设置建议。
1.对部门决算报表指标设置的建议。对“三公经费”审核中车辆购置超预算情况应添加超出原因说明，不应该和运行费接待费及出国费统一合计比对。
2.如有不适用的审核公式和模板，请列出并说明修改意见。
3.单位自行增加的审核公式和模板，请列出并说明设置依据。
五、决算数据其他需要说明的情况
1．“收入决算表”中无其他收入
2.年末结转和结余无负数
3．“项目支出决算明细表”中无列支“工资福利支出”和“对个人和家庭的补助”
 4.“财政专户管理资金收入支出决算表”中无数据。
5.“资产负债简表”中行政事业单位 “应收账款”6.14万元，1.5万元为单位下乡扶贫人员借款，4.6万元是因为系统原因丢失找到的本应该缴纳7月份公积金款项计入应收；“预付账款”无、“其他应付款”是代扣职工各项险费及中央编办给市编办获得国家级优秀单位的奖金；“应付账款”无、“预收账款”无、 “其他应收款”无数据。
6.行政单位、参照公务员法管理的事业单位机关运行经费支出比去年增加42.20万元，及购置一台公务用车和为新进人员购置办公设备增加额。
7.“收入支出决算总表”中如调整预算数大于年初预算数，说明单位财政拨款预算和非财政拨款预算调整情况以及经审批或备案的文件依据。
8.党和国家机构调整对决算编报相关方面的影响。
9.其他需要说明的问题，如资产负债变动、长期投资和国有资产管理，以及对本期或者下期财务状况发生重大影响事项。
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