额尔古纳市事业单位登记管理局2019年度

网上申报年度报告的步骤及相关说明
1、在网上查找事业单位在线（网址：http://www.gjsy.gov.cn/），找到后存于收藏夹中便于以后查找。在事业单位在线页面左上角点事业单位法人用户登录，直接点“申请年度报告”（今年年检期间各单位登记事项如有变化不用先提交变更登记申请，待改革结束后登记机关统一组织各单位申办变更登记）。

 2、点开“申请年度报告”，点击图片登录再点浏览，在你的桌面或其他文件夹中找到你单位的二维码，点击打开，再填写上面出现的验证码，再点击登录就进入国家事业单位管理局网上登记管理系统。
3、在“申请年度报告”这个页面上直接点击“1、事业单位法人年度报告书”（此时不要下载），打开后逐项填写完成，检查无误后点击确定。注：净资产合计年初数填写2018年年末数，年末数填写2019年年末《资产负债表》中净资产合计数；网上名称填写单位全称加.
（点）公益字样，从业人数填写单位现实有人数；“对条例和实施细则有关变更登记规定的执行情况”是指2019年元月至填报时“开办资金”、“住所”、“法定代表人”等事项有变更的填写的变更事项，如开办资金某年某月某日由10万元变更为30万元，或法定代表人由王XX变更为李XX等。没有变更事项的填写无变更登记事项；

“开展业务活动情况”是指按照《法人证书》上核定的业务范围你单位一年内所做的主要工作（既你单位今年工作总结中的第一部分，），按一、二、三、四、五-----进行陈述，要有数据（干了哪些工作和取得的成效），存在的问题一二句话带过，不要写今后工作安排等，字数在800一1500字左右；“相关资质认可或执业许可证明文件及有效期”是指从事医疗卫生、认证等事业单位填写所持证书的名称、证书号及有效期，无相关资质的单位填写无此情况；“绩效和受奖惩及诉讼投诉情况”，有此情况的如实填写，没有的填写无此情况。“接受捐赠资助及使用情况”有此情况的如实填写捐赠的数额及使用情况，没有的填写无此情况。”
     4、将“2、事业单位法人证书副本”和“3、上一年度年末资产负债表”扫描或照相后，制作成JPG格式的清晰图片，压缩至100K以内再直接上传图片就可以了。（各单位可在事业单位在线首页右下面下载“事业单位图片压缩程序”，压缩后的图片都小于100K，一般都自动保存在C盘SYDJ-TPYS→pictares文件夹中）。另外，参加2018年年度财政决算的事业单位，可将财政数据库中电子版的《资产负债简表》（财决12表）和《收入支出决算总表》导出后直接上传无需压缩和盖章；财务不独立的事业单位则由主管部门的财务会计制作《资产负债简表》（财决12表），表中的数据要用12--16号字体，否则制作的图片压缩后不清晰，压缩前表上要主管会计签字并加盖主管部门的财务章后方可上传。（附：电子版财决12表）
5、在国家事业单位管理局网上登记管理系统这一页面上，如果是前三项必填项已完成，第4、5、6、7项你单位没有出现这种情况的，提交状态在右上角显示“待提交”状态，就可以点击下面的黑框“提交申报材料至事业单位登记管理机关”， 点击确认后完成第一次申报。
6、接下来，你要在国家事业单位管理局网上登记管理系统这一页面最上面随时点击“回复信息查阅”这一按钮，查看登记机关回复的信息，如果收到你单位所申报的材料已经通过登记机关审核这样的回复信息，你就可以在此回复信息的页面下载打印《事业单位法人年度报告书》（打印前一定要调好页面设置，按我们文件中市医院报告书的页面格式调整，报告书“开展业务活动情况”一栏中要用4号仿宋字体，不要用五号字,压缩后不清）；将打印的《事业单位法人年度报告书》交由法定代表人在封面和事业单位委托意见处签字并加盖公章，并将《事业单位法人年度报告书》报送到举办单位，由主要领导审查签字并加盖举办单位公章。各事业单位要将领导签字并加盖公章的《事业单位法人年度报告书》逐页进行扫描或照相，制成JPG格式的清晰图片，用压缩器一一压缩后保存在一个文件夹中，然后逐页再上传至国家事业单位管理局网上登记管理系统第7项“登记管理机关要求提交的其他相关文件”一栏中，完成第二次申报。各事业单位只要注意查看系统中登记机关回复的信息就可以了。
